
DEBITO FORMATIVO ANNO SCOLASTICO 
2023/2024 INFORMATICA – CLASSI PRIME 

 
  
Studiare in modo approfondito la dispensa di Informatica 2023 - 2024 con tutti gli 
argomenti svolti durante l’anno (da pag.1 a pag.42) ed eseguire gli esercizi presenti 
nel testo. Ripassare gli esercizi eseguiti durante il corso utilizzando il programma di 
elaborazione testi di Microsoft Office Word riprendendo tutte le istruzioni che 
illustrano, passo-passo, le diverse tipologie di informazioni eseguite durante il corso 
assieme alle diverse opzioni di formattazione riconosciute e trattate per lo 
svolgimento delle medesime applicazioni. 

Seguendo le istruzioni fornite (sotto indicate) eseguire il seguente esercizio inerente 
alla formattazione di un testo/documento (esercizio svolto durante il corso). 

1.1 Crea un documento word con il tuo nome e cognome 
1.2 Imposta come margine del documento quello normale 
1.3 Inserisci nel tuo documento una intestazione a tre colonne ed un piè di 

pagina a una colonna la cui dimensioni sono di 1,25 cm. 
1.4 Inserisci nell’intestazione a tre colonne rispettivamente il tuo Nome e 

Cognome (colonna sinistra), Verifica del debito (colonna centrale) e la 
relativa classe e sezione (colonna destra). 

1.5 Inserire nel piè di pagina la scritta Pagina 1 nel centro 
1.6 Utilizzando un WordArt (comando nella sezione di testo nella barra degli 

strumenti “Inserisci” inserire la scritta REGALI con stile carattere Times 
New Roman dimensione 72, grassetto, corsivo. 

1.7 Inserire una forma del tipo a stella, spessore contorno 3pt, riempimento 
colore verde, posizione a destra della scritta regali, allineamento margine 
destro del documento e dimensione stella a piacere. 

1.8 Inserire il seguente elenco puntato, utilizzando il simbolo sotto riportato: 
 

 Mino: cravatta 
 Lucia: profumo 
 Nonno: orologio 

 
lo stile e la tipologia di carattere deve essere Times New Roman 
dimensione 16 e centrato nella pagina. 

1.9 Impostare la distanza tra le righe dell’elenco puntato a 1,5 (interlinea) 
1.10 Impostare lo sfondo a tutto il documento del tipo carta da giornale 

(selezionare Progettazione nella barra degli strumenti, colore pagina 
nella sezione sfondo pagina, effetti di riempimento, TRAMA e selezionare 
quella corrispondente a carta di giornale) 



1.11 Selezionare tutto l’elenco puntato e inserire un bordo colorato (riquadro) 
di spessore 3 pt. 

 

1.12 Inserire una tabella con 2 colonne e 3 righe, posizionata in centro del 
documento e mettere nelle caselle della tabella i nomi dell’elenco 
puntato formattati con carattere Times New Roman dimensione 16, 
infine cambiare sfondo (colore verde) e righe della tabella (colore rosso 
e giallo come da figura dell’esercizio riportato nella pagina successiva). 

 
A inizio anno formativo 2024-2025 verrà somministrato una verifica scritta/orale 
per verificare le conoscenze acquisite.  
Il debito sarà assolto se l’interrogazione o la prova scritta risulterà sufficiente (verrà 
valutato anche l’esercizio sopra indicato e denominato REGALI). 
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